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Vad ar Atea Register?

Med Atea Register far du kontroll pa narvaroregistreringen i realtid, ndr som helst, var som helst ifran. Ett
enhetligt system som anvands av alla intressenter, fran byggherre till inhyrd entreprendr. Det en anvandare
behover for att ansluta mot tjansten ar en mobil, surfplatta eller barbar dator som har en webblasare med
tillgang till internet.

Systemet bestar av tva delar, en elektronisk personalliggare och en ndrvaromodul. Som foretag kan man
vélja att anvanda sig av bada delarna i kombination eller var del staende for sig sjalv.

Elektronisk personalliggare

Fran och med den 1 januari 2016 ska det finnas elektroniska personalliggare pa manga byggarbetsplatser dar
byggverksamhet bedrivs. Personalliggare &r en férteckning dver vilka som &ar verksamma pa
byggarbetsplatsen, nar de har borjat och slutat varje arbetspass.

Atea Register innehaller allt du behover for att uppfylla Skatteverkets nya lagkrav.

Dessa arbetsplatser benamns i systemet som Byggarbetsplatser.

Ndrvaromodul

Denna del av Atea Register anvands for att som arbetsgivare fa kontroll pa hur manga personer som vid ett
specifikt tillfdlle befinner sig inom en arbetsplats uppsatta omrade. Denna information anvands framst for
personalens egen sdkerhet vid exempelvis en olycka, brand eller liknande.

Dessa arbetsplatser benamns i systemet som Narvaroarbetsplatser.

Manualens syfte

Denna manual syftar till att hjdlpa dig som entreprendér att registrera ert bolag och komma igang med
tjansten Atea Register. Informationen ar riktad till dig som firmatecknare eller en anstalld person som
delegerats ratten att inga avtal/registreringar som hanterar foretagets personals personuppgifter.

For att paborija registreringen av ert bolag, klickar ni pa foljande lank
https://register.ateaapps.se/ContractorApplication/ContractorApplicationStep1

For eventuella fragestallningar kring registreringen eller rérande 6vrig information. Vanligen borja med att
titta i den FAQ som finns framtagen och som du hittar via lanken https://register.ateaapps.se/Home/Fag.

Om dina fragor fortfarande inte ar besvarade efter att ha last igenom FAQ:n, kontakta Ateas Support via
supportformuliret som aterfinns pa foljande lank https://register.ateaapps.se/Support sa hjilper vi er.
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Varfor maste jag registrera bolaget i Atea Register?

Registreringsprocessen till Atea Register ar den samma oavsett vilken del av systemet (personalliggare eller
narvaromodulen) som ens foretag har tankt anvanda.

For att registrera sig kraver Atea att alla foretag maste uppge korrekta organisationsuppgifter. Detta ar bland
annat for att sdkerstalla att lagen om elektronisk personalliggare pa byggarbetsplatser kan efterlevas.

Det ar entreprendren och byggherren som ansvarar for att deras respektive personal registrerar narvaro i
personalliggaren och att organisationens uppgifter inklusive personalens personuppgifter ar korrekta.

Hur registrerar jag mitt bolag?

Genom att ga igenom det steg for steg registreringsformular som aterfinns pa lanken
https://register.ateaapps.se/ContractorApplication/ContractorApplicationStepl

Eller surfa till https://register.ateaapps.se och klicka pa knappen ”“Registrera ditt foretag”

ATEA REGISTER %= Change language

VALKOMMEN TILL ATEA REGISTER

Atea Register, uppfyll de nya lagkraven i byggbranschen! ) Registrera entreprendr
Lagstadgad férandring

Fran och med den 1 januari 2016 ska det finnas I pa manga dar bedrivs. [ &ren f6 ing dver INFORMATION

vilka som &r verksamma pé byggarbetsplatsen, nér de har borjat och slutat varje arbetspass. Syftet med inférandet 4r att motverka svartarbete och framja en sund konkurrens |

byggbranschen. FAQ

Ateas elektroniska personalliggare
Med Ateas personalliggare far du kontroll p& narvaroregistreringen i realtid, nér som helst, var som Om Atea Register
helst ifran. Ett enhetligt system som anvands av alla intressenter, fran byggherre till inhyrd
entreprendr. Ateas personalliggare innehdller allt du behdver for att uppfylla Skatteverkets nya
lagkrav. Det en anvéndare behover for att ansluta mot tjansten 4r en mobil, surfplatta eller bérbar
dator som har en webblasare och tillgang till internet. Systemet kréver intemnetanslutning d
alltid maste héllas uti fall ett sker. Atea Register stodjer Snabbguide entrependr (PDF)
bade svenska och engelska samt alla mobila pa med

Support

En framtidsséker och godkénd I8sning Snabbguide webapp (PDF)
Systemet & en molnidsning som &r placerad i Microsofts moln Azure. Azure uppfyller alla de krav

som D: staller pa i som faller under personuppgiftsliagen (PUL).

Microsofts Azure &r godkand av EU:s 28 datainspektionsmyndigheter.

Om Atea

Tillsammans med vara kunder i hela landet bygger Atea Sverige med it. Vi har ett heltackande utbud
av produkter och tjanster, och hialper dig med hela kedjan - fran design, utveckiing och
produktfdrsdrining till funktion och underhall. Genom att skapa en it-infrastruktur i véridskiass &r Atea
med och lagger grunden till ett smartare och mer innovativt Sverige. Atea finns i sju lander i Norden
ooch Baltikum, marknadsledare i Norden och Baltikum och &r den nést storsta it-
infrastrukturleverantdren i Europa. Lés mer om Atea pa www.atea.se




Steg 1 — Registrera foretag

Under detta steg definierar ni organisationsuppgifter for det bolag som ni vill registrera. Fyll i faltet
Foretagsnamn och valj vilken identitetstyp som passar in pa ert bolag fér att sen fylla i det korrekta
identitetsnumret.

&+ REGISTRERA ENTREPRENOR

® ® ® ®

Registrera foretag Registrera kontaktperson Registrera administrator Verifiering och villkor

Registrera foretag Foretagsnamn

Atea kraver att alla féretag som skall anvanda Atea register

maste registrera sig med korrekta organisationsuppgifter.

Detta for att sakerstalla att lagen om elektronisk

personalliggare pa byggarbetsplatser efterlevs. Det &r Identitetstyp
entreprendren och byggherren som ansvarar for att deras
respektive personal registrerar sin narvaro i personalliggaren
och att organisationens uppgifter inklusive personalens
personuppgifter &r korrekta. Identitetsnummer

<«

Svenskt organisationsnummer

Steg 2 — Registrera kontaktperson

| detta steg registrerar ni en huvudkontaktperson som &r den person som i férsta hand kommer att
kontaktas vid eventuella fragestallningar om exempelvis personalfragor, kontrollbesok eller informeras om
nya releaser.

&+ REGISTRERA ENTREPRENOR
Registrera foretag Registrera kontaktperson Registrera administrator Verifiering och villkor
Registrera kontaktperson Namn

Huvudkontaktpersonen &r den person inom er organisation vars

huvudkontaktuppgifter kopplas samman med er organisation.

Det ar denna person som i forsta hand kommer att kontaktas vid

exempel kontrollbesdk eller informeras om nya releaser av Atea E-postadress
register.

Telefon

Steg2av4 € Foregaende m



Steg 3 — Registrera administrator

Under detta steg valjer ni att lagga till den person som initialt kommer att administrera er organisation i Atea
Register. Denna person kommer att kunna logga in, registrera néarvaro pa arbetsplatser, skapa upp
anvandare till er personal och bjuda in ytterligare administratorer till organisationen.

&+ REGISTRERA ENTREPRENOR
Registrera foretag Registrera kontaktperson Registrera administrator Verifiering och villkor
Registrera administrator Fornamn

Ange person som ska verka som er organisations administrator

i Atea Register. Angiven person kommer nar foretaget ar

registrerat att fa tillgang till att verifiera och aktivera nya Efternamn
administratorsforfragningar inom er organisation.

Administratorer hanterar ocksa personal och personalliggare.

Enligt lagkraven pa digital personalliggare i byggbranschen

maste alla anvandare i systemet vara registrerade med en Identitetstyp

identitetstyp och ett identitetsnummer. De valbara

identitetstyperna ar personnummer, samordningsnummer, annat Personnummer v
utlandskt nummer samt passnummer. Standardvalet ar

personnummer. Identitetsnummer

Du som anvéndare i systemet maste vid kontroll av Skatteverket
kunna legitimera dig med vald identitetstyp och
identitetsnummer.
E-postadress

Telefon

Steg3av4 € Foregaende m



Steg 4 — Verifiering och Villkor

For att fa tillgang till Atea Register maste ni som organisation acceptera tjanstens allmanna villkor. Klicka pa
lanken "villkoren for registrering” for att lasa igenom dessa. Da ni last igenom och accepterat villkoren (detta
gors genom att checka i checkboxen ”Jag accepterar villkoren for registreringen”) klickar ni pa knappen
"KLAR”.

&+ REGISTRERA ENTREPRENOR
Registrera foretag Registrera kontaktperson Registrera administrator Verifiering och villkor

Tack for din registrering, nu dr du nastan klar!

Vad hénder hérndst?
Atea kommer nu att verifiera dina inskickade organisationsuppgifter. Efter verifiering av uppgifter, kommer angiven administrator (angiven
under steg 3) att motta ett epostmeddelande med information om hur denne aktiverar sitt konto i Atea Register.

Denna process kan ta upp till tva arbetsdagar.

Villkor

Eftersom Atea Register hanterar er personals personuppgifter ar det viktigt att ni laser igenom och accepterar tjanstens allmanna villkoren
som beskriver vilka uppgifter som behandlas och hur dessa hanteras.

—)Jag accepterar villkoren for registrering

Steg4av4 € Foregdende m
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Atea kommer nu att behandla din ansdkan och registrering. Vi aterkommer per e-post med information till

de angivna personerna som fort som majligt. Denna verifieringsprocess sker manuellt och kan darfor ta upp
till tva arbetsdagar.

Tack for din anmalan!

Nar registreringsprocessen ar klar kan de angivna administratdrerna aktivera sitt konto och logga in for att
hantera er organisations narvaro och arbetsplatser.

&+ REGISTRERA ENTREPRENOR
Registrera foretag Registrera kontaktperson Registrera administrator Verifiering och villkor

Atea kommer nu att behandla din ans6kan och registrering. Vi &terkommer per e-post med
information till de angivna personerna som fort som mgjligt.

Nar registreringsprocessen ar klar kan de angivna administratérerna aktivera sitt konto och
logga in for att hantera er organisations narvaro och arbetsplatser.

v

Vad hander sen?

Nar ni som bolag blivit tilldelade access till Atea Register kan ni borja skapa anvandare till er personal. For
mer information kring funktioner i systemet, se separat snabbguide pa lanken
https://register.ateaapps.se/Content/PDF/SnabbguideEntrepenorSV.pdf




