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Vad ar Atea Register?

Fran och med den 1 januari 2016 ska det finnas elektroniska personalliggare pa manga byggarbetsplatser dar
byggverksamhet bedrivs. Personalliggare &r en forteckning dver vilka som &ar verksamma pa
byggarbetsplatsen, nar de har borjat och slutat varje arbetspass.

Med Atea Register far du kontroll pa narvaroregistreringen i realtid, ndr som helst, var som helst ifran. Ett
enhetligt system som anvands av alla intressenter, fran byggherre till inhyrd entreprenor. Det en anvandare
behover for att ansluta mot tjansten ar en mobil, surfplatta eller barbar dator som har en webblasare och
tillgang till internet.

Atea Register innehaller allt du behover for att uppfylla Skatteverkets lagkrav och fa kontroll pa narvaro pa
era arbetsplatser.

Hur navigerar jag till Atea Register?

Efter att du fatt ett e-postmeddelande med inbjudan till Atea Register fran din arbetsgivare samt registrerat
dina anvandaruppgifter sa kan du, via din mobila enhet, ga till lanken https://register.ateaapps.se for att
borja registrera narvaro.

Manualens syfte

Denna manual syftar till att hjdlpa dig som anvandare att forsta och komma igang med tjansten Atea
Register. Vél inloggad i applikationen pa din mobila enhet forklaras framst de grundldggande funktionerna
for att kunna Checka in och Checka ut. For eventuella fragestallningar kring 6vrig funktionalitet, vanligen
borja med att titta i den FAQ som finns framtagen och som du hittar har (alternativt:
https://register.ateaapps.se/Home/Faq).
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Skapa anvandare

Det forsta som man maste gora for att kunna anvanda Atea Register ar att skapa sig en anvandare i
systemet. Den som tilldelar dig access till systemet ar din arbetsgivare. Detta sker genom en e-postinbjudan.

1 |e-postinbjudan (se bild nedan) finns det en knapp med texten “KLICKA HAR/CLICK HERE”, d& du trycker
pa denna knapp navigeras du till en sida for att sdtta anvandarnamn och I6senord och aktivera din
anvandare.

Vialkommen Greger Vikstrand

Erik Carl hos Testbygg Atea Register AB har bjudit in dig till Atea Register, Ateas elektroniska
system for personalliggare i byggbranschen.

Skapa ett konto genom att registrera dina uppgifter via knappen/lanken nedan. Val inne kan du
bland annat administrera din anstallning, registrera din narvaro och registrera kollegors narvaro
pa tilldelade arbetsplatser.

Welcome Greger Vikstrand

Erik Carl, Testbygg Atea Register AB has invited you to Atea Register, Ateas electronical
staffledger system for construction industry.

Create your account, register your personal information via the button/link below. Once inside
you can administrate your employment and register your own and your colleagues presence on
assigned constructionworkplaces.

KLICKA HAR / CLICK HERE

Anvénd féljande Idnk om knappen ovan inte fungerar / Use this link if the button above doesn't
work

https:/staff-ledger-test.azurewebsites.net/Account/ActivateUser/248a2a52-2261-408f-8f0f-1f2f7
90b22dc?code=4FUqd4Tbf%252(t9qY1fg2LfsUIxqmdvT%252bMmBYy%252bWCNTUILZptYB
4j8Qw8vbDZGWEIi%252T%252bL 8dcDAV5d%252fa YHQq1fbSik%252fbBNol2hCdAHS5tR 119KZ
0%252bsr29XV2mnB5QYW%252fNVhBxDOIl%252bz2mZVPKMuOTxWXwetQ%253d%253d

Du kommer alltid at systemet genom att ga mot Idnken / You will always reach the system
through the link https://register.ateaapps.se/

Vanliga halsningar / Best Regards
Atea Register team

0 ATEA REGISTER
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2 Fyll i de uppgifter som efterfragas och tryck pa "Spara” knappen.
OBS! Det dr viktigt att du fyller pG med korrekta uppgifter dé ansvaret fér dessa faller, enligt skatteverket,
pa din arbetsgivare. Se bilderna nedan.

%) AKTIVERING AV ANVANDARE

Anvandarnamn

Identitetstyp

<«

Personnummer

Identitetsnummer

OO

Lésenkod

......... 9™

[2) SPARA X AVBRYT

Klicka sedan pa lanken for att logga in med din nya anvandare.

%) AKTIVERING AV ANVANDARE

Din anvéndare &r nu aktiverac|. Klicka hér for att logga in.
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3 Du kommer inom kort att fa en bekréaftelse till din angivna e-postadress att din anvandare skapats
korrekt.
TIPS! Spara meddelandet, det kan vara bra att ha ifall du rékar glémma bort ditt anvédndarnamn.

Hej Greger Vikstrand

Du har skapat ett anvandarkonto i Atea Register.
Dina uppgifter ar:

Anvandarnamn: grvik

Mailadress: erik.karlsson@atea.se

Hello Greger Vikstrand

You have created a user account in Atea Register.
Your information:
Username: grvik

Email: erik.karlsson@atea.se

Du kommer alltid &t systemet genom att ga mot Ianken / You will always reach the system
through the link https://reqgister.ateaapps.se/

Vanliga halsningar / Best Regards
Atea Register team

0 ATEA REGISTER

Valkommen! Du kan nu bdrja anvanda tjansten Atea Register och registrera narvaro pa arbetsplatser.



Lagg till applikationen Atea Register pa hemskarmen
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For att snabbare komma at Atea Register pa din mobila enhet kan du vilja att lagga till detta som en
applikation pa din hemskarm. Folj stegen nedan for att spara applikationen till hemskarmen.

10S
®eecOTELIA 3G 09:00 [ m14

= @ staff-ledger-test.azurewebsites.net ¢

ATEA REGISTER =

& Loggain »

%) Registrera entreprendr 4

INFORMATION
FAQ
Om Atea Register
Support
Snabbguide entrepenér (PDF)

Snabbguide webapp (PDF)

VALKOMMEN TILL ATEA REGISTER

Atea Register, uppfyll de nya lagkraven i
byggbranschen!

< il m o

1. Fran startsidan, klicka pa
"Logga in” knappen.

®eecOTELIA 3G 09:03 =34

Avbryt Lagg tilli hem Lagg till
ATEA REGISTERI
https://staff-ledger-test.azurewebsite..

En symbol lggs till p3 hemsk&rmen s& du snabbt kan 8ppna
den hér webbplatsen.

4. Klicka pa Lagg till pa
hemskarmen

®eecOTELIA 3G 09:00 | =14

& staff-ledger-test.azurewebsites.net &
@ ATEAREGISTER =

+) LOGGA IN

Ange ditt anvandarnamn och din I6senkod. Om du har
glémt dina kontouppgifter, klicka pa lanken "Glomt
I6senkod?" nedan.

Anvdndarnamn
Lésenkod

Kom ihag mig

Glomt l16senkod?

© 2017 - Atea Sverige AB

< M m O
2. Loggain meddin
anvandare.

eeecO TELIA 3G

ATEA REGI

<
Telefon Safari Meddelanden Mail
5. Webappen hamnar som
en app pa din hemskarm.

6

®eecOTELIA 3G 09:03 14

& staff-ledger-test.azurewebsites.net &

Mina arbetsplatser =

BYGG

Q

NARVARO FAVORITER

Hallbacken >
Hallbacksvagen 1, 97000, Lulea

3.

O] m o
Klicka pa ikonen som ar
uppmarkt pa skdarmen.




Android

(Y @ rtestazurewebsites.net [1] } (Y @ testazurewebsites.net// [1] } @ test.azurewebsites.net//

ATEA REGISTER = @ ATEAREGISTER = Mina arbetsplatser
EEEREREEEBECESBEEBBBERRRRRR, BYGG NARVARO FAVORITER
@ Loggain 3 ) LOGGA IN —
Q

%) Registrera entreprendr » Anvéndarnamn

'I...‘A.J..A:__._ PNV N Ry Wgckad
INFORMATION € >< v
Lésenkod °
FAQ

\ >

For att lagga till den har

Om Atea Register
¢ ) Kom ihag mig webbappen pa hemskarmen
oppnar du webblasarens
Support alternativ-meny och valjer Lagg
RRLOSCAN till pa startskarmen.

Snabbguide entrependr (PDF) Man hittar menyn genom att trycka pa
hardvaruknappen om din enhet har en
sadan, eller genom att trycka pa
menyikonen hogst upp till hoger E f

Snabbguide webapp (PDF)

1. Fran startsidan, 2. Loggain med din 3. Klicka pa ikonen som
klicka pa "Logga in” anvandare. ar uppmarkt pa
knappen. skarmen.

52 %m 10:21 .l 51%m10:22

Ny flik

ATEA REGISTER

BYGG Ny inkognitoflik

Q | Bokmarken

Senaste flikarna B . . .
Kraftst Lagg till pa startskarmen

Skolgatal  Historik
ATEA REGISTER - Arbetsp

Narvarc Nedladdningar

Vagen, 3 AVBRYT
Dela ...
Hitta pa sida

| L&gg till pa startskdrmen |

Begar skrivbordsversion O

L X-YoX )

Outlook Kontakter Appar  Meddelande  Telefon

B S
Klicka pa MER. Klicka pa Lagg till genv. pa
hemskarm

OBS! Detta fléde kan se annorlunda ut beroende pa vilken Androidversion du anvinder
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Logga in i Atea Register samt checka in och checka ut pa arbetsplats
Efter att du skapat ett konto med anvandarnamn och I6senord kommer du att kunna logga in i Atea Register

samt checka in och checka ut pa den eller de arbetsplatser som din administratér tilldelat dig tillgang till.

OBS! Du kan endast vara incheckad pd en arbetsplats Gt gangen. Saknas den arbetsplats som du ska checka
in pa? Vinligen kontakta din administratér for att bli tilldelad behérighet.

1 eeecoTELIA 3G 09:00 - 2 eeecoTELIA 3G 09:00 o eosec TELIA =
= @ staff-ledger-test.azurewebsites.net ¢ a staff-ledger-test.azurewebsites.net & .
Mina arbetsplatser
ATEA REGISTER = ° ATEA REGISTER = BYGG NARVARO FAVORITER
Q

& Loggain » +)LOGGA IN

%) Registrera entreprendr > Ange ditt anvandarnamn och din lésenkod. Om du har Kraftstationen pa Klubbgardet >
glomt dina kontouppugifter, klicka pa lanken "Glémt Skolgatan 1, 94139, Pited
I6senkod?" nedan.

INFORMATION
Anvandarnamn
FAQ
Om Atea Register Loésenkod
Support

Snabbguide entrependr (PDF)

Snabbguide webapp (PDF)

#)LOGGA IN

Glomt I6senkod?

VALKOMMEN TILL ATEA REGISTER

Atea Register, uppfyll de nya lagkraven i
byggbranschen! 2017 - Atea Sverige AB

tem powered by Atea

< h m o < h m @

Klicka pa WEBBAPP
(registrera narvaro)

Logga in med dina Arbetsplatser delas in i tva

anvandaruppgifter.
Vilj Kom ihag mig om du vill
slippa logga in pa nytt.

olika typer, bygg och narvaro.
Under flikarna hittar du dina
tilldelade arbetsplatser. Klicka
pa stjarnan for att gora en
arbetsplats till en favorit.
Klicka pa en arbetsplats for att
borja registrera narvaro.
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eeeeC TELIA T 21:46 eeeeC TELIA T 21:46

6 Nérvaroarbetsplats 6 Nérvaroarbetsplats

Kraftstationen pa Klubbgardet ~ 2 H o Kraftstationen pa Klubbgardet ~
Antal incheckade: 0 ad Nar du aVSIUtat dltt arbete for Antal incheckade:1 ad
dagen pa en arbetsplats som
NARVARO INFORMATION NARVARO INFORMATION
du ar incheckad pa behover
Registrera din nérvaro vid ° Incheckad
Kraftstationen pa Klubbgérdet du checka ut fran den

2017-03-28 21:46 vid Kraftstationen pa Klubbgérdet

a rbetsplatsen . Kontrollrummet

v

| CHECKA IN
CHECKA UT

v

Klicka pa CHECKA IN Klicka pa CHECKA UT
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Checka in- och ut kollega

Har du en kollega som saknar en mobil enhet fér att kunna checka in pa samma arbetsplats som du, sa finns
mojligheten for dig att checka in och ut denna kollega.

OBS! Endast kollegor som hér till din arbetsgivare och dr tilldelade behdérighet till samma arbetsplats som dig
dterfinns i listan med kollegor. Hittar du kollegan i listan kan du med en enkel knapptryckning checka in eller
ut personen.

1 esees TELIA & 21:46 } esees TELIA & 21:51

(- Narvaroarbetsplats (- Registrera kollega
Kraftstationen pa Klubbgardet ~ Arbetsplats
Antal incheckade: 0 ad Kraftstationen pa Klubbgardet
NARVARO INFORMATION
Q
Registrera din nérvaro vid
Kraftstationen pa Klubbgéardet .
Incheckning
Anders Bertilsson v
V Klicka for att checka IN
Vill du checka in Bodil Berg?
Anders Andersson v
— —
Ante Or v
SRR RO ECR Klicka for att checka IN
Bodil Berg
Klicka fér att checka IN V
Klicka pa REGISTRERA Klicka pa aktuell kollega i Valj JA for att checka in vald
KOLLEGA listan. kollega
eoees TELIA & 21:51 » eesec TELIA & 21:51 eeeec TELIA =
(- Registrera kollega (- Registrera kollega
Arbetsplats Arbetsplats
Kraftstationen pa Klubbgardet Kraftstationen pa Klubbgardet
Q Q
il il Utcheckning
Bodil Berg Bodil Berg
Klicka fér att checka UT V Klicka for att checka UT v
Vill du checka ut Bodil Berg?
Anders Bertilsson v Anders Bertilsson v
Klicka for att checka IN Klicka for att checka IN SXERY
Anders Andersson v Anders Andersson v
Klicka for att checka IN Klicka for att checka IN
Ante Or Ante Or
Klicka fér att checka IN v Klicka for att checka IN v
Cecil Cork Cecil Cork
Klicka for att checka IN v Klicka for att checka IN v
Conny Sundberg v Conny Sundberg v

Klicka for att checka IN

Bocken vid incheckad kollega

blir nu gron.

Klicka for att checka IN

For att checka ut kollega
klickar du pa aktuell kollega
pa samma satt som vid
incheckning.

10

Valj JA for att checka ut vald
kollega.



Registrera narvarande gaster
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Pa arbetsplatser av typen narvaro kan du valja att, i samband med incheckning, ocksa registrera gaster som
narvarande. Gaster som du registrerat checkas automatiskt da du checkar ut fran arbetsplatsen.

OBS! Gdller endast for arbetsplatstypen ndrvaro.

1 eeeeC TELIA =

Narvaroarbetsplats

Kraftstationen pa Klubbgardet ~~
Antal incheckade:1 d

NARVARO INFORMATION
Incheckad

2017-03-28 21:46 vid Kraftstationen pa Klubbgérdet
Kontrollrummet

v

CHECKA UT

| REGISTRERA GASTER |

REGISTRERA KOLLEGA

Efter att du checkat in pa en
narvaroarbetsplats
presenteras knappen
"Registrera gaster”. Klicka pa
knappen for att lagga till
ndrvarande gaster.

Registrera géster

Ange antalet gaster
4

AVBRYT SPARA

Klar

12 3 4 5 6 7 8 9 0

mellanslag

Fyll i antalet gaster och klicka
pa knappen “Spara”

11

ee0es TELIA & 22:15

roarbetsplats

Kraftstationen pa Klubbgardet ~
Antal incheckade:6 ad

NARVARO INFORMATION

Incheckad

2017-03-28 22:15 vid Kraftstationen pa Klubbgérdet
Kontrollrummet

v

CHECKA UT

4 GASTER INCHECKADE

KLICKA FOR ATT ANDRA

REGISTRERA KOLLEGA

Du kan ndr som helst
uppdatera antalet gaster
genom att klicka pa knappen
"Registrera gaster” igen.
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Byta arbetsplats (Mina arbetsplatser)

Om du behover vaxla mellan arbetsplatser for att registrera din ndrvaro kan du gora detta via meny
alternativet "Mina arbetsplatser”. Dar hittar du alla arbetsplatser som du blivit tilldelade.

OBS! Endast om du dr tilldelad behérighet till fler éin en arbetsplats visas en lista med arbetsplatserna. Har
du bara behérighet pd en arbetsplats kommer aldrig arbetsplatslistan att visas utan du navigeras dad direkt
till den arbetsplatsen.

1 eeeec TELIA & 21:46 . 2 o eeeec TELIA T
(- Narvaroarbetsplats Arvaroarbetspla Mina arbetsplatser
Kraftstationen pa Klubbgardet ~ = MINA ARBETSPLATSER eree NARARo FAVORITER
Antal incheckade: 0 od
& MINPROFIL Q
NARVARO INFORMATION
1 OM ATEA REGISTER Hallbacken N
Registrera din nérvaro vid 5/ MANUALERE VILLKOR Hallbacksvégen 1,97000, Lulea
Kraftstationen pa Klubbgérdet
CHENCELANGLAGE Kraftstationen pa Klubbgérdet N
v Skolgatan 1, 94139, Pited
® LOGGAUT
REGISTRERA KOLLEGA REGISTRERA KOLLEGA
Klicka pa Meny ikonen (dom Klicka pa MINA Vilj aktuell arbetsplats
tre horisontella strecken uppe ARBETSPLATSER

i hogra hornet) for att visa
menyn. Alternativt klicka pa
tillbaka pilen i det vanstra
hornet.

12



